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Can ot Quyét dinh sb 1642/QD-DHQG ngay 28 thang 12 nam 2018 cia Gidm
d6c Dai hoc Quéc gia Thanh phé Hb Chi Minh (PHQG-HCM) v& viéc ban hanh Quy
ché cong tac gido trinh, PHQG-HCM hudng dan céc truong dai hoc thanh vién, Vién
Mbi truong va Tai nguyén, Khoa Y, Trung tAm Ly ludn Chinh tr] (goi chung la co sO
d2o tao — CSPT), Nha XuAt ban, Thu vién Trung tam DHQG-HCM (goi chung la don
vi) thuc hién Quy ché cong tac gido trinh DHQG-HCM nh sau:

L Quy dinh chung

1. Xay dung quy dinh
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2.Phé (_hiyéf;giéio thnh A
s 2 -a) Cén. cunhucéu vé bién soan gido trinh va dich gido trinh tai CSDT va s6
.. Trong gido trinh bién sozn va gido trich dich ma PHQG-HCM @& duyét cho CSBT, --
- "CSPT (théng qua Ban Diéu hanh cbng tc gido trinh CSPT --Ben Diéu hanh) théng - -
bao dén cac Khoa/Bd mén 2 xuht va ding ky danh muc gido trinh bién soan va gido
trinh dich trong nam.
b) Ban Didu hanh tdng hop danh sach gido trinh theo mau quy dinh (phu luc) va
@ xuit PHQG-HCM (théng qua Ban Cht nhiém cong tac gido trinh DHQG-HCM -
Ban Chi nhiém) phé duyét danh muc giéo trinh bién soan v& gido trinh dich trong
nim. P&i v&i cac gido trinh bién soan va giao trinh dich dugc cAp kinh phi tlr ngudn
kinh phi cua CSPT, Thu truong CSDT phé duyét danh muc gi4o trinh bién soan va
gido trinh dich theo &€ nghi cia Ban Diéu hanh.
IL. Bién soan gido trinh
1. Yéu chu d6i véi gido trinh bién soan
a) Noi dung gido trinh phai phi hop v6i myc tiéu, chuong trinh d&o tao, dam bao
chuén d4u ra d3 ban hanh. '

b) Kién thirc trong gido trinh dwoc trinh bay khoa hoc, logic, ddm bao can dbi
gitta 1y luén va thuc hanh, phd hop va cép nhét véi diéu kign thuc tién.



¢) Nhimg néi dung dugc trich din trong tai liéu tham khao & bién soan glao
trinh phai ¢é ngudn gbe va chu thich s rang, dap ing diy du céc yéu cau v& quyén tac
gia theo quy dinh hién hanh.

d) Hinh thirc va ciu tric cla gido trinh ddm bao tinh d’onc b va tuén thu céc
quy dinh cu thé cia CSPT.

2. T6 chirc bién soan gido trinh

a) Thu truéng CSDT thanh lap T4 bién soan gigo trinh hodc giao nhiém vu cho
cd nhén nha khoa hoc ¢6 trinh do, ding chuyén mén va kinh nghiém bién soan gido
trinh. T4 bién soan gido trinh gbm ¢6 chit bién hozc ddng chi bién va cac thanh vién
(néu cb):

- Chu bién hoic d’éng chu bién gido trinh cdc mén hoc ciia chuong trinh dao tao
trinh d§ dai hoc, thac s phai ¢6 chitc danh g140 su, phé gido su hoic trinh d6
tién si thudc nganh cia gido trinh d6.

- Nhiém vu va quyén han ctia chi bién hodc dbdng chi bign duge quy dinh trong
Quy ché cong tac gido trinh cia PHQG-HCM.

- Thu truéng CSBT quyét dinh s6 luong thanh vién tham gia T4 bién soan gido
trinh.

- b) T8 blCIl soan glao trmh hoac c4 nhén nha khoa hoc thuc hJen blen soan gido -
trmh the trinh tlI sau day: .. _ . R B e

- T6 bién soan gido trinh hodc c4 nhan nha khoa hoc x8y dung dur thio ¢é cuong

- T4 bién soan giao trmh hodc c nhan nha khoa hoc thuc hién bién soan gido
trinh theo @& cuong da dugc duyét.

c¢) Tb bién soan gido trinh ho4c c4 nhén nha khoa hoc thuc hién diéu chinh giéo
trinh theo gép ¥ ctia Héi ddng thdm dinh.

3. Thdm dinh gido trinh bién soan

a) Thut truéng CSPT thanh lap Hoi ddng thAm dinh gido trinh bién soan. Thanh
phén Hbi dong thdm dinh gdm cé chu tich, 1y vién phan bién, céc uy vién va thu ky.

- Chu tich H6i dong 14 nha gido c6 uy tin va kinh nghiém giang day tir trinh @0
dai hoc tré 1én, cing nganh dao tao ciia gido trinh, c6 hoc vi tir tién s7 tr& 1én.
- Uy vién phén bién la nhing gidng vién c6 trinh d6 tir tién s tro 1€n, trong d6 co6

it nhét 01 phan bién bén ngoai. C6 thé c6 mot sb Uy vién 12 c4n b6 dau nganh

dang lam viéc tai cac co s& gido duc, vién nghién ciru hoic doanh nghiép.

- Thi truéng CSDT quyét dinh s6 luong thanh vién Hai d’ong thdm dinh.
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- _Ch1 tlet cua g1ao trmh ‘béo céo Hoi dong Khoa hoc va Dao tao cap Khoa va trinh - =-
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. Céc thanh vién tham gia Td bién soan gido trinh khong duoc tham gia vao HO1
dbng thAm dinh.

b) Hoi ddng thém dinh td chirc thim dinh gido trinh theo quy dinh ciia CSDT.
IIL. Dich gido trinh nwée ngoai

1. Yéu cu d6i véi gido trinh dich

a) Gido trinh dugc st dung dé dich 12 céc gido trinh ctia nude ngoai, c6 nd1 dung
ph hop v6i mdn hoc trong chuong trinh dao tao dang giang day.

b) Giéo trinh dugc dich khéng bao gdm sach hudng din phuc vu cho viéc gidng
day va hoc tip clia gidng vién, sinh vién.

¢) Gido trinh duoc dich 1a gido trinh d& duogc tdc gia hodc nha xuft ban nudce
ngoai cho phép dich.

2. Tb chire dich gido trinh nwéc ngoai

2) Ban Didu hanh truc tiép thuc hién hodc phéi hop v6i Nha Xuét ban PHQG-
HCM tién hanh lién hé mua ban quyén cac gido trinh nude ngoai da duoc DHQG-
HCM phé duyét.

b) Thu truéng CSPT thanh lap T4 bién dich gi4o trinh nuéc ngoal (T4 bién dich).

' "-g-“‘ivThaﬁh ﬁhan To blen d1ch bao gom T4 trudrg va chc thinh VieA==To = Te s = o

- T tmong To blCI:L d1ch phal 12 ngudi cb trmh 6 tir tién s tré 1én thude nganh
clia gido trinh d6.

wit et G thgnly vién: T4 bién dich la nhiing gidng vién c6 trinh @6 tir thac st rd lén-

cua cac tmong thanh vién hoac chc trudng dai hoc ngoai-DHQG-HCMr=-sutm e

- Nhlem vu cia T truong va céc thanh vién T4 bién dich dugc quy dinh trong
Quy ché cong tc gi4o trinh cla DPHQG-HCM.

_ Thu truéng CSDT quyét dinh sé hrong thanh vién tham gia T4 bién dich.
¢) Tb bién dich thuc hién dich gi4o trinh theo trinh ty sau day:
- T4 bién dich hop théng nhét cdc ndi dung cobng viée bién dich.
- Pinh k¥ hop @ trao ddi, théng nhét ndi dung, thuat ngft bién dich.
- Tb trudng Tb bién dich doc lai ban thao, yéu cAu chc thanh vién bd sung, diéu
chinh n6i dung bién dich néu co, sau d6 chuyén cho Hoi d6ng tham dinh.
d) T bién dich thuc hién diéu chinh gido trinh dich theo gop ¥ cua Hbi dbng
tham dinh.
3. Thém dmh gido trinh dich

a) Thu truéng CSPT thanh lép Hoi @dng thdm dinh gido trinh dich. Thanh phan
Hoé1 dong thdm dinh gom 6 chu tich, iy vién phén bién, céc iy vién va thu ky.
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- Chu tich Héi dong 1 nha gldo ¢4 uy tin va kinh nghiém giang day tU trinh &6
dai hoc tr& 1én, ciing nganh dio tao clia gido trinh, ¢ hoc vi tir tién si tré 1én.

- Uy vién phan bién 12 nhing glang vién c6 trinh d6 tir tién ST trd 16n ciia CSBT
hodc céc trong dai hoc ngoai PHQG-HCM. Héi déng thim dinh gido trinh
dich phéi c6 it nhét 01 phan bién bén ngoai. C4 thé c6 mot s Uy vién 1 can bo
dau nganh dang lam viéc tai cac co s& gido duc, vién nghién ciru holic doanh
nghiép. |

- Céc thanh vién tham gia T4 bién dich khéng dugc tham gia vao Hoi ddng thim
dinh.

- Thi truéng CSDT quyét dinh s6 luong thanh vién cia Hoj dong thim dinh.

b) Hoi dong thém dinh t6 chirc thédm dinh gido trinh dich theo quy dinh ciia
CSPT.

IV. Xuit ban, in, lvu chiu va phét hanh gido trinh
1. Phé duyét gido trinh xuit ban va sé lwgng bdn in ciia gido trinh

a) Thi truéng CSDT cén ciff vao két qua thim dinh cia Hoj ddng thAm dinh dé
quyét dinh gido trinh bién soan va giao trinh dich dugc xuét ban.

— fj_b)‘__;."l_jh}fll.tméng»CS@__-T-:___q}Jyét@inh sb luong ban in ctia gido trinh bién-soan va-gido -
trinh dich trén o s¢ nhu cau thuc t€ tai CSDT va thoa thuan khi mua ban quyén (46 -

v6i gido trinh dich). .- . .. - e,

2. Xuét bén, in gi4o trinh

~ 7 "2) CSBT thuchién ding ky oép gidy phép xut bin gido frinh bién soan v gido - T
.~ trinh dich tai Nha Xuét ban DHQG-LHCM. 5 s g oD Be o iy b

b) Nha Xuit ban PHQG-HCM cin cit theo danh muc gido trinh bién soan vi
gido trinh dich dugc PHQG-HCM phé duyét cho CSPT, tb chizc bién tép va thuc hién
cép gifly phép xuit ban gido trinh theo quy dinh cta Luft xut ban.

c) CSBT tién hinh in gido trinh bién soan va gido trinh dich theo s6 luong da
duge Thu trudng CSDT phé duyét.

3. NOp lwu chiéu, phat hanh gido trinh

a) CSDT ndp lwu chiéu gi4o trinh bién soan, gido trinh dich va thuc hién c4c thu
tuc phét hanh gido trinh theo quy dinh ctia Lust xudt ban. CSDT c6 thé phéat hanh gido
trinh bién soan, gido trinh dich ra bén ngoai PHQG-HCM.

b) CSDT ndp gido trinh vé PHQG-HCM (qua Ban Chu nhiém) va Thu vién

Trung tdm PHQG-HCM @& bd sung ngudn gi4o trinh phuc vu cho cong tic giang day,
hoc tip va nghién ctru tai PHQG-HCM. Cu thé:



- Thu vién Trung taim DHQG-HCM: 04 cubn/gio trinh va file dién tr luu trén
dia CD-ROM (bao gbm trang bia, muc luc va noi dung gido trinh) @& bd sung

vao hé théng hoc ligu PHQG-HCM.

- PHQG-HCM: 02 cudn/gido trinh va file dién tr luu trén dfa CD-ROM trong 36
bao gdm: trang bia (dang bia mau, file jpeg), muc luc (file word, font chi Time

New Roman, ¢ chit 13).

V.He thong hoc liéu

1. Thu vién Trung tdm PHQG-HCM t4 chirc xay dung va quéan ly hé théng hoc

lidu, Xay dung quy dinh, quy trinh v& viéc quéan ly, khai thac hé théng hoc liéu

PHQG-HCM.

2. PHQG-HCM sé x4y dung quy dinh théng nhét vé st dung hé théng hoc liéu

DHQG-HCM.
3. Thu vién Trung tdm PHQG-HCM thuc

hién cép nhét va b sung c4c ngudn

£31 lidu vao hé théng hoc liéu PHQG-HCM hang nam.

VI Kinh phi
1. Trén co s ngudn kinh phi Ngén sach Nh

&) DHQG-HCM b trg chi 50% chi phi in v 100% phi quan Iy; phi xuét ban.cho- =

~ gi4o trinh bién soan.

" dich gio trinh va 100% phi quén Iy, phi xuit bén
_ dich gido trinh va 1010 PO A4TER.

2. CSDT sir dung doanh thu phét hanh gi
phép khac & chi cho cac hoat d6ng ciia cong tac

truong CSDT quy dinh tal quy ché chi tiéu ndi bd cia don vi va theo céc van ban quy

dinh ctia Nha nude.

VII. Hoat d0ng kiém tra, gidm sat

 5&h5 trg motphia kinh phi cho cong thc gifo trinh tai CSPL.. - —ovme o

4 nuéc giao hang nam, PHQG-HCM
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_b). PHQG-HCM h3 trg mdt phén kinh phf 3 mua ban quyén nude ngodi, chi.

cho gi4o trinh dich.” "ot Saaden T =
40 trinh va cAc ngudn kinh phi hop”
gi4o trinh. Mitc chi cu thé s& do Thi
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CSDT thuc hién kidm tra, gidm sat cac hoat dong trién khai cong téc gido trinh
tai don vi theo diing Quy ché va bio cdo PHQG-HCM v& két qua kiém tra cia CSDT.

VIIL. Cong tac bio cdo

1. Théng 7 hang ndm, cac don vi xay dung du kién phuong huéng va ké hoach
hoat ddng cong téc gido trinh cho nim tiép theo va giri vé PHQG-HCM.

2. Théng 11, cAc don vi béo cdo DHQG-HCM v& két qua thuc hién cong téc gido

finh tai don vi (tinh dén thai diém don vi béo cao
sau (diéu chinh hozc bd sung ké hoach cua Théng

) va du kién ké hoach hoat d6ng nam
2



3. Théng 12, cc don vi tng két tinh hinh thuc hién céng tac gido trinh va

gui
bio cdo vé PHQG-HCM. Trong béo cdo tong két, cic don vi néu r5 tinh hinh t

rién
khai hoat déng cdng tic gido trinh, c6 nhén xét, danh gi4 két qua thuc hién va kién
nghi, d& xuét (néu cO)f.

Noinhan: GIAM POC
- Ban SPH, Ban KHTC (dé t/h); A=A

- Céc trudong dai hoc thanh vién (Gé t/h);

- Vién MT&TN, Khoa Y ( t/h);

- Trung tam Ly luan Chinh trj (4é t/h);

- Nha Xuft ban, Thu vién Trung tam (@€ t/h);
- Lwu: VT, Ban BH.
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1. Danh muc gido

trinh bién soan

| Phu luc '

Piing ky danh myc gifio trinh bién soan, gido trinh dich
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2. Danh muc gido

trinh dich
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