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Diéu 1. Muc dich

Quy trinh nay nhidm chuan hoa thu tuc dang ky md chuyén nganh dao tao trinh d¢ thac si,
trinh dg tién si tai truong Pai hoc Khoa hoc Tu nhién

Piéu 2. Co s6 thue hién

- Can clr Quyét dinh s6 160/QD-PHQG ngay 24 thang 03 ndm 2017 cua Giam dbc
Dai hoc Quoc gia Th?nh pho Ho Chi Minh vé viéc ban hanh qui ché dao tao trinh d¢ thac
si. (duoi day dugc viet tat la QC160).

- Thong tw 09/2017/TT-BGDDT ngay 04 thang 7 nam 2017 cua Bé Gido duc va dao
tao quy dinh dicu ki¢n, trinh tw, thu tuc m¢ nganh hogc chuyén nganh dao tao va dinh chi
tuyén sinh, thu hoi quyét dinh mé nganh hodc chuyén nganh dao tao trinh d6 thac si, trinh
do tién si. (dudi day duoc viét tat 1a TT09).

- Can cir Quyét dinh s6 166/QD-DHQG ngay 28 thang 3 ndm 2018 cua Gidm doc Dai
hoc Quéc gia Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh qui ché dao tao trinh d¢ tién si.
(dudi day dugc viet tat 1a QC166).

- Can cir Thong tu s6 25/2017/TT-BGDDT ngay 10 thang 10 ndm 2017 cua B
truong Bo G’iéo duc va Pao tao vé viéc ban hanh danh muc giao duc, dao tao cap IV trinh
do thac si, tien si. (dudi day goi la TT 25).

- Cancu Quyet dinh s6 622/QD-DHQG, ngay 03 thang 7 nam 2017 cua Giam doc Dai

hoc Quéc gia Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh m¢& nganh dao tao.
(duéi day duoc viét tat 1a QP622).

Diéu 3. Poi twong ap dung:

Vin ban nay ap dung ddi voi cac don vi truc thudc truong Dai hoc Khoa hoce Ty
nhién, PHQG-HCM dugc giao nhiém vu dao tao trinh d¢ thac si, tién si (sau day goi
chung la Bon vi chuyén mon — BVCM).

Don vi chuyén mén gf")m Khoa, B mén duge Hiéu truong giao nhiém vu phu trach
nganh dao tao thac si, tién si.

Diéu 4. Trinh tw, thii tuc cac bwée thye hién:
Buée 1: Chuin bi hé so mé nganh

- Can cr nhu cau ngudn nhan luc phat trién kinh té - xd hoi vé chuyén nganh du dinh
mo dao tao va dicu ki¢én mo chuyén nganh theo quy ché hién hanh cua B6 GDDT va
DHQG-HCM, Don vi chuyén mén giri cong van (mau 1) xin y kien Nha truong phé duyét




chu truong mé chuyén nganh dao tao trinh do thac si/ tién si tai phong Dao tao Sau dai
hoc.

e Diéu kién mo chuyén nganh dao tao trinh d6 thac si xem hudng dan tai phu luc 1.
e Diéu kién mo& chuyén nganh dao tao trinh do tién si xem hudng dan tai phu luc 2.

- Phong DT Sau dai hoc trinh Hiéu truong phé duyét chu truong thuc hién Pé 4n mo
chuyén nganh.

- DVCM tién hanh viét DBé an sau khi Hiéu truong phé duyét chu truong.
Budc 2: Viét dé an mé chuyén nganh dao tao
- Buwde 2.1: Thanh lap T6 soan thao dé an mo chuyén nganh dao tao
¢ DVCM dé cur danh sach thanh vién T soan thao dé an (mdu 2)

e Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap To soan thao Dé an m& chuyén nganh dao tao
trén co so danh sach dé xuat cia PVCM va dé nghi cua phong Pao tao Sau dai hoc.

¢ Thanh phan To soan thao dé an gdm: Truong DVCM lam Td truong, Thu ky va
cac Uy vién. Uy vién gom céc giang vién ¢ hoc vi tién si tré 1én am hiéu linh vuc nganh
dao tao.

- Buwdc 2.2: To soan thao dé an tién hanh viét Dé an theo trinh tu sau:
e Tb chire diéu tra, khao sat nhu cau xa hoi vé chuyén nganh dao tao;
e Hop thao luan thong qua ké hoach xay dung dé an
e To trinh thuyét minh xay dung dé an (mdu 3) va xdy dung chuong trinh dao tao
e D4i voi trinh do thac sT: mau 4
e D4i vdi trinh do tién si: mau 5
e TH qhﬁc lay y kién cua cac chuyén gia, cac nha quan ly, cac don vi tuyén dung,
giang vién v€ chuong trinh dao tao va hoan thi¢n chwong trinh dao tao theo cac gop v;
e Tong hop dir liéu va hoan thanh xdy dung dé an theo mau:
- Buwéc 2.3: Kiém tra so bd dé an dang ky mé nganh:

o TG soan thao dé an gui file dé an mé nganh qua email ctia phong DT Sau dai hoc:
dtsaudaihoc(@hcmus.edu.vn

e Phong PT Sau dai hoc kiém tra so bd ho so dang ky m& chuyén nganh dé dam
bao ho so du cac di¢u kién vé ndi dung va hinh thirc theo qui dinh cua quy ché hién hanh
truge khi trinh Hoi dong Khoa hoc Khoa xét di¢u kién chuyén mon.

¢ T06 soan thao hiéu chinh dé an theo gop y cua phong DT Sau dai hoc (néu c6)
- Buwdc 2.4. Xét duyét dé an cap Khoa
o Tb soan thao giri P& an cho Hoi dong khoa hoc va dao tao ce“ip Khoa.

e Hoi dong khoa hoc Khoa moi 2 chuyén gia gop y nhéan xét dé an- mau 6 (1a Giao
su, Pho gido sur, TSKH, Tién si am hiéu vé chuyén nganh dao tao).



e Hoi dong khoa hoc va dao tao cdp Khoa té chuc budi hop thao luan gop y xay
dung Dé an sau khi ¢6 nhén xét gop y cua 2 chuyén gia. (ndi dung budi hop dugc ghi
nhan bing bién ban- Mdu 7)

- Buwoe 2.5: Hoan thién dé an

e T6 soan thao giai trinh ndi dung 20p y cua Hoi dong Khoa hoc Khoa va y kién
cua 2 chuyén gia (mdu 8) va hoan thién Dé an theo cac y kién da dong gop.

 T6 soan thao Giri file dé an da hoan thién cho phong DT Sau dai hoc qua email:
dtsaudaihoc@hcmus.edu.vn

Budre 3: Phong Dao tao Sau dai hoc tiép nhin Dé an, kiém tra hd so dé an
- Thoi han xur ly cua phong BT Sau dai hoc tir 5 - 7 ngay lam viéc.
- Phong DT Sau dai hoc kiém tra hd so dang ky md chuyén nganh:
e Néu hd so chwa dung qui dinh thi guri lai T dé 4n hiéu chinh.
e Néu hé so ding qui dinh thi tién hanh buéc 4. 5
Bude 4: Xét duyét dé an cap Truong

- Phong DT Sau dai hoc to chirc hop Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Truong. (noi i
dung budi hop dugc ghi nhan bang bién ban.

i

- Phong DT Sau dai hoc guri nhén xét gop y cua Héi dong Khoa hoc va Pao tao
Truong dén T6 soan thao dé hiéu chinh dé an (néu c6)

Budc 5: Bao ciao két qua xét duyét

- Trong thoi han t6i da 30 ngay lam viée, ké tir ngay hop Hoi dong Khoa hoc va Pao
tao Truong, T soan thao dé an guri cho phong DT Sau dai hoc file ndi dung dé an va dé
cuong mon hoc (dinh dang .doc) di hoan thién theo gép ¥ ctia Hoi dong Khoa hoc va Pao
tao Truong qua email: dtsaudaihoc@hcmus.edu.vn

- Phong DT sau dai hoc trinh Higu truong phé duyét dé an va ban hanh quyét dinh mo
chuyén nganh dao tao.

Budére 6: Ché do bao cio thye hién DPé an
- Phong DT Sau dai hoc giri 03 ban quyét dinh m& chuyén nganh dao tao vé Pon vi
chuyén mon dé bat diu cong tac tuyén sinh dao tao.

- Tb soan thao d& an nop 03 ban in P& an hoan chinh cho phong DT Sau dai hoc: Thir
tur hd so dé an b cuc nhu sau:

e Trang bia

e Ban thuyét minh chinh stra d& én

¢ Bién ban hop HD khoa hoc va dao tao cép Khoa

e Bién ban hop HP Khoa hoc va dao tao C?ip

e To trinh va Chuong trinh dao tao chuyén nganh

e Dé cuong mén hoc (c6 chir ky cua giang vién phu trach mén hoc)
¢ Ly lich khoa hoc cua giang vién (co6 chir ky cua giang vién)
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e Nhan x¢ét cua 2 chuyén gia.
o Tong hop ¥ kién khao céc va cac phiéu khao sat.
Phong DT Sau dai hoc ndp hd so bdo céo DPHQG-HCM.

Piéu 5. Hiéu lwe
Quy trinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 6. Diéu khoan thi hanh
Céc ca nhan, don vi c6 lién quan trong pham vi diéu chinh va ddi tugng ép dung

chiu trach nhiém thi hanh Quy trinh nay./. W/
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MAU HO SO PANG KY MO CHUYEN NGANH
PAO TAO TRINH PQ THAC SI/ TIEN ST

Miu 1. Pon dé nghi phé duyét chi truong
Miu 2. Cong vin dé xuat thanh lap to soan thao dé an
Mau 3. Td trinh dang ky mé chuyén nganh dao tao.
Miu 4. Chuong trinh dao tao thac si (ndi dung dé an mé chuyén nganh)
Miu 5. Chuong trinh dao tao tién si (ndi dung dé an mé chuyén nganh)
Miu 6. Ban nhén xét dé an m& nganh
Mau 7. Bién ban hop Hoi déng Khoa hoc va dao tao cép Khoa
Miu 8. Bién ban hiéu chinh dé an theo gop y cua Hoi dong KHDT cip Khoa
Miu 9. Bién ban kiém tra hd so gitta TS Dé an va phong DT Sau dai hoc.
Phuy lyc 1. Diéu kién mo nganh thac si
Phu lyc 2. Biéu kién md nganh tién si

Phu luc 3. Bé cuong chi tiét mon hoc. Thir tu dé cuong mon hoc dugce sép xép
theo ding thir tur cac mdn hoc trong khung chuong trinh dao tao \
Phu luc 4. Ly lich khoa hoc cua giang vién. Thtr tu ly lich khoa hoc cua giang }}
vién theo ding thir tu danh sach ddi ngii giang vién. BO sung ban xdc nhén tham gia 7
chuong trinh cua gidng vién thinh giang (néu co)



